
 

 

Pharma Test wurde vor über 35 Jahren in Deutschland gegründet und ist ein international 

führender Hersteller von qualitativen Testgeräten für die pharmazeutische, Kosmetik- und 

Lebensmittel-Industrie als auch für Universitäten und Behörden weltweit. Zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir für den Standort in Hainburg eine/n: 

Sachbearbeiter/in im Exportversand (m/w/d)  
in Vollzeit, 40 Wochenstunden 

Zu Ihren Aufgaben gehören: 

» Kaufmännische Auftragsabwicklung inkl. Erstellen von Auftragsbestätigungen und 

Lieferdokumenten in der im Unternehmen verwendeten ERP Software 

» Einholen und Erstellen von Frachtangeboten sowie Abrechnung von Frachtkosten 

» Abwicklung des Versands, inklusive Sicherung der Lieferbereitschaft und 

Verfolgung von Sendungen 

» Erstellen von Versand- und Zolldokumenten, sowie von Speditionsaufträgen 

» Bearbeitung von Inkassodokumenten, Akkreditiven und CARNETs 

» Planung, Koordination und Überwachung von Terminen 

» Abwicklung von Korrespondenz in Deutsch und Englisch 

Ihre Qualifikation: 

» Qualifizierte Ausbildung (Exportkaufmann/frau, Speditionskaufmann/frau, 

Industriekaufmann/frau mit Exporterfahrung), 

» gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, 

» kundenorientiertes Denken und Handeln, 

» Kommunikations- und Teamfreudigkeit, 

» lernfähig und offen für neue Aufgaben im Team. 

Wir bieten Ihnen die Integration in ein motiviertes Team, eigenverantwortliches Arbeiten, 

leistungsorientierte Vergütung und eine offene Atmosphäre. Sind Sie bereit eine neue 

Herausforderung anzunehmen? Dann senden Sie Ihre Bewerbung mit Angaben zu Ihrem 

frühestmöglichen Eintrittstermin sowie Ihrer Gehaltsvorstellung an jobs@pharma-test.de. 

Pharma Test Apparatebau AG 

Siemensstr. 5 

63512 Hainburg 

T: +49 6182 9532-600 

www.pharma-test.com 
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